
学籍清退相关工作注意事项
根据《暨南大学研究生学籍管理规定》 (暨研〔2016〕41号)第八章相关学籍管理规定，请相关培养单位按要求完成以下工作：

（一）请各培养单位通过多种方式发送《退学告知书》（或退学告知）给到拟清退学生，同时保留相关工作记录（邮件记录、短信记录等均可）。因邮寄地址不详、无法联系导致无法送达的，学院应做好相应的记录，并由经办人签名，学生已签收或已寄出的，请保留存根备查。 

（二）请各培养单位再次核对本学期拟清退学生名单， 请务必通知到学生本人及其导师。导师需在相关表格中签字确认(系统未分配导师的，则由学院分管领导签名)。
（三）学生及导师共同确认后，学院对本学期拟清退学生进行公示，公示期一般为5个工作日。

（四）各培养单位将拟清退学生汇总表交由主管领导签字确认，并加盖学院公章后提交至研究生院培养管理办公室（行政楼430）。
（五）需提交的材料：①拟清退名单汇总表；②学生意见（沟通记录）；③公示材料；④其他需要备案的相关材料。 
请各培养单位于2021年5月30日前将电子版(发送到邮箱1090937709@qq.com)、纸质版拟清退相关材料报研究生院，由研究生院汇总后提交校长办公会讨论后作退学处理。
  

                                               
                                            
