	

	20___-20___学年第___学期拟清退研究生名单
(学历教育)

	经办人：                    学院（盖章）：
联系电话：                  主管领导（签字）：                       
                                                                                                      填表日期：

	序号
	学号
	姓名
	学院
	专业
	导师
	培养层次
（博士/硕士)
	培养方式
	生源类别
(内招/外招)
	清退原因
	是否告知学生本人
	导师签字（如未分配导师，请院领导签字）
	备注
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★清退工作流程及材料备案：

1.确认学生收悉《退学告知书》（或退学告知），留下相关记录（邮件记录、短信记录）；
2.告知学生导师，导师需在本表格中签字确认；
3.学生及导师共同确认后，学院对拟清退学生进行公示，公示期一般为5个工作日；

4.填写本表格，请主管领导签字确认，并加盖学院公章；
5.材料上交：①拟清退名单汇总表；②学生意见（沟通记录）；③公示材料；④其他需要备案的相关材料。

6.清退材料请送至：培养管理办公室（行政楼430），联系人：郑璇丽，联系电话：85222443。


